- ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

LEI N°® 1.202/2022

“DISPOE SOBRE ALTERACAO NA LEI N. 914, DE 08 DE MARCO
DE 2019, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores de Mirante da Serra/RO. no
uso de suas atribuicoes que Ihe confere a Lei Orgénica Municipal- LOM, e o Regimento
Interno- RI, faz saber que o Plenario aprovou, e o Prefeito Municipal promulga a seguinte
Lei:

Art. 1°A Lein. 914, de 08 de marco de 2019, passa a vigorar acrescida dos seguintes
alteragdes.

VIIl — Divisédo de Compras, Licitagdes e Contratos.

Secéao VIl Da Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos

16-A. Séo atribuigdes da Divisdo de Compras, Licitagbes e contratos:
| - Coordenar as atividades de Licitagoes, Compras e Contratos:

I - Planejar e gerenciar os processos de compras e contratagdes, em conjunto
com a Diretoria Geral;

1l - Analisar, avaliar, orientar, organizar, coordenar € acompanhar 0s Processos
de compras e contratacdes; Lo é
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IV- Orientar e dar suporte operacional aos procedimentos de compras €
contratacdes;

', - Gerir 0 planejamento anual das necessidades de compras e aquisigdes por
meio de agdes integradas com os setores requisitantes e em conjunto com a Diretoria
Geral;

\ - Orientar e padronizar os procedimentos de aquisicao de materiais e
contratagdo de servigos;

Vil - Efetuar levantamentos, estudos, projetos e analise dos Termos de
Referéncia de licitagdo de materiais, equipamentos, obras e Servicos;

cronogramas para a recepgao de processos e para a abertura e realizacao dos processos
de Registro de Pregos;

Vil - Coordenar e subsidiar a elaboracdo de manuais, procedimentos e

IX - Coordenar as agdes que envolvam os procedimentos de requisigbes de
materiais, via registro de precos, consolidando informagdes, com a finalidade de gerar os
processos de aquisigdes centralizados:

X - Sugerir, analisar e coordenar a integracdo de politicas e acoes
administrativas relacionadas aos procedimentos de compras e contratacoes:

Xl - Elaborar estudos e planejamento das atividades de compras e contratacgoes;

Xl - Representar os setores relacionados a compras e contratacdes. perante os
orgéos consultivos, deliberativos e administrativos, quando convocado;

Xl - Sugerir, analisar e coordenar a implantacao de sistemas ou métodos.
informatizados ou n&o, de planejamento. gerenciamento, operagao e administracdo dos
procedimentos de compras e contratagées; A =

XIV. - Informar aos setores relacionados os procedimentos de compras e
contratagbes a respeito das atualizacdes normativas. como Leis, Decretos, Portarias
Acordaos, Instrugdes, Normativas etc, bem como orienta-los;

XV - Acompanhar a publicidade e transparéncia dos processos de compras,
contratos do Poder Legislativo e demais documentos necessarios. assegurando que sejam

disponibilizados os arquivos para publicagédo no site da Camara Municipal pelo setor
competente;

XVI - Subsidiar a elaboragéo do Relatério Anual de Gestao com dados pertinentes

4 sua area de atuagao;.. . - | /6‘.
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XVIl - Zelar pelos bens patrimoniais do Poder Legislativo, sobretudo aqueles sob
sua responsabilidade;

XVill  Manter atualizados e organizados todos os arquivos. inclusive os digitais
decorrentes das atividades desempenhadas na Divisao de Licitagbes e contratos.

XIX - Acompanhar todas as demais atividades atinentes a sua area de atuacao.

XX - Colaborar, quando necessario, com as demais divisdes e setores vinculados
a Diretoria
Geral;

XXI - Executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pela Diretoria
Geral.

XXl - Escolher a modalidade e tipo da licitacao, assim como. o regime de

execucgéo da contratagao a ser utilizada;
XXII - Autuar o processo e registrar no sistema;

XXIV - Preparar e compilar o edital com a minuta do contrato, termo de referéncia
ou projeto basico e demais anexos;

XXV - Marcar a data da licitacao;

XXVl - Solicitar a publicagado do aviso da licitacao para o setor de comunicacao.

XXVIl  Sugerir a comissao que conduzira a sessao publica;

XXVIIl - Numerar as paginas e elaborar termos de abertura e encerramento de
volume;

XXIX - Registrar a movimentagéo e a situagéo dos processos em andamento no
sistema;

XXX - Julgar todos os recursos em primeira instancia & subir os autos:

XXXl - Elaborar o cadastro de empresas; verificar, separar e despachar a
documentagéo para o crivo de cada setor competente, assim como, emitir o Certificado de
Registro Cadastral
(CRC); s !

XXXl - Planejar, dirigir, coordenar e executar as licitagdes na forma da legislacao
pertinente, das normas internas do Poder Legislativo, e de acordo com a dotacio
orcamentaria do organismo, para a contratagdo de servicos de fornecimento de materiais
e equipamentos; . .- ., 6



ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

XXXl - Deliberar atos administrativos, padronizar procedimentos, determinar
controles internos;

XXxIv Elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais
solicitagdes relativas aos a divisdo de compras e licitagoes;

XXXV - Receber e dar encaminhamento a processos administrativos, de autorizagao

de despesas, licitatorios e outros expedientes, consultando o Diretor da Geral. no que
couber;

XXXVl - Verificar as necessidades de capacitagdo dos servidores do Nucleo.
considerando as mudangas normativas e da legislagao;

XXXVIl - Acompanhar as publicacbes e atualizagdes de competéncia do Poder
Legislativo nos meios de divulgagao exigidos, conforme a legislagao;

XXXVIII- Assessorar o Diretor Geral no planejamento das compras e na contratacao
de servigcos através de processos licitatorios;

XXXIX - Fornecer subsidios para avaliagdo do acompanhamento das licitacées e dos
contratos, possibilitando a adogéo de estratégias para a obtengao de melhores resultados

XL - Coordenar a elaboragéo dos contratos, termos aditivos, convénios e termos
de cooperagao;

XLl - Acompanhar a execugao contratual junto as unidades técnicas. incluindo o
acompanhamento do andamento e tramitagdo dos pedidos de acréscimo e supressao

XLIl - Promover pesquisas junto aos setores, buscando adequar as necessidades
das mesmas ao planejamento das licitagdes a serem realizadas;

XLl - Fornecer apoio técnico-logistico aos setores, com vistas as aquisigoes de
materiais/contratagcdes de servigos;

XLIV - Promover estudos técnicos para orientar a contratacao dos #principais
servigcos terceirizados, possibilitando a pratica de melhores pregos, padronizacao e
unificagao na forma da contratagéo, em conjunto com as unidades técnicas:.

XLV - Analisar as observagdes e recomendacgdes dos Pareceres emanados pelos
setores competentes, diretamente subordinadas a Presidéncia;

XLVI - Planejamento das atividades da unidade, alinhadas ao Planejamento
Estratégico da instituigao;

XLVIl Acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de agao relacionados a
atividade dos setores; /6"
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XLVl - Garantir a eficiéncia e eficacia dos processos, por meio da implantacao das
ferramentas de monitoramento e melhoria dos processos.

XLIX - Coordenar a realizagdo dos processos de aquisicdo de materiais e de
contratagao de servigos e obras necessarios ao funcionamento e @ modernizacao do Poder
Legislativo

16-B. A Diviséo de Compras, Licitagdes e Contratos é constituida:
I - Comissao de Compras, Licitagbées e Contratos;

Il - Pregoeiro;

Il - Registro de Pregos.

Art. 2°. Os ANEXOS Il e lll da Lei n. 914, de 08 de margo de 2019, passa a vigorar
acrescida das seguintes alteragoes.

Art. 3°. As despesas decorrentes desta Lei correrao por dotacio orcamentaria da
Camara Municipal de Mirante da Serra/ RO.

Art. 4 °. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Mirante da Serra, 25 de julho de 2022

EVAL UARTE ANTONIO - E

Prefeito Municipal
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ANEXO I
ESCALA DE VENCIMENTO DE CARGOS EM
COMISSAO
CARGOS | REFERENCIA VAGAS
DIRETOR GERAL B | cce 01
CHEFE DE DIVISAO DE COMPRAS, LICITACOES E cC-5 01
CONTRATOS ) B R
PREGOEIRO | ccs o
ANEXO Il
CARGOS EM COMISSAO
Referéncia | Vencimento Gravtifica(;éo -
CC-7 55080 ~3.304,80
CC-6 1.00000 | 1817.64
ccs 30845 110160
CC-4 28642 88128
CC-3 27540 82620
cc2 22032 | 66096
CC-1 1652 | 385,56

EVALME ANTONIO

Prefeito Municipal
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